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ОДОБРЯВАМ:                                            УТВЪРЖДАВАМ: 
 
КМЕТ НА ОБЩИНА:                                                   ДИРЕКТОР:                                                                                                

                   /Гюнер Сербест/                                               
/М.Караиванов/   

                                               Дата: 
 
 
 

СПИСЪК 
 
 

 НА ТИПОВИТЕ ТЕХНИЧЕСКИ ДОКУМЕНТИ В ОБЩИНА 
СТАМБОЛОВО 

И НА НЯКОИ ДОКУМЕНТИ ОТ ОБЩ ХАРАКТЕР, 
ТЕМАТИЧНО СВЪРЗАНИ С РАБОТАТА НА ОТДЕЛИТЕ,  

 РАБОТЕЩИ С ТЕХНИЧЕСКА ДОКУМЕНТАЦИЯ 
  

 

№ по 
ред 

Вид 
документ 

Описание   и   разновидност Срок 
за 

съхра-
няван
е  за 

общи-
ни 

Забележка  

1 2   3         4 5 
 

  А     

  
Азбучник 

 

в направление:  
 “Общинска собственост и жилищна 
политика” 
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1  Азбучник - на актове за общинска собственост  
 
 
 
 

П на място 

 Акт       

   в направления:  
 “Устройствено планиране” ,“Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”, 
“Благоустройство”,  “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

2 Акт - нормативeн, регламентиращ дейността по 
архитектура и благоустройство 

П в ДА 

3 Акт - за установяване нарушения по ЗУТ 10ЕК на място 

4 Акт - по озеленяване и благоустройство 10ЕК на място 

5 Акт - констативен акт за установяване на 
незаконно строителство по чл. 223  от ЗУТ 

10ЕК на място, в 
техническия архив 

6 Акт - за узаконяване на незаконен обект по ЗУТ До 
изж. 
ЕК 

на място, в 
техническия 

архив, в досие 
 на обекта 

7 Акт - по зимно поддържане 10ЕК на място 

8 Акт - по сметоизвозване 5ЕК на място 

9 Акт - констативен акт за разрешаване на 
ползване на строителен обект по чл. 176 
ал.1 от ЗУТ 

До 
изж. 
ЕК 

на място, в 
техническия 

архив, в досие  на 
обекта 

10 Акт - констативен акт за забрана ползването на 
строеж по чл. 178 от ЗУТ 

До 
изж. 
ЕК 

 на място, в 
техническия  

архив 

11 Акт - констативен акт за спиране на незаконно 
строителство по чл. 224 от ЗУТ 

До 
изж. 
ЕК 

 на място, в 
техническия  

архив 

12 Акт - констативен акт за премахване на 
незаконни строежи по чл. 225 от ЗУТ 

До 
изж. 
ЕК 

 на място, в 
техническия архив 

13 Акт - за уточняване и съгласуване на 
строителния терен с одобрения 
инвестиционен проект и даване на основен 
репер на строежа  /обр. 5 към чл.7 ал.3 т. 5 
от Наредба № 3  на МРРБ/ 

До 
изж. 
ЕК 

на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
обекта 

14 Акт - за приемане на земната основа и 
действителните коти на извършените 
изкопни работи   
/обр. 6, към чл. 7 ал.3 т. 6 от Наредба № 3  
на МРРБ/ 

До 
изж. 
ЕК 

на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
обекта 
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16 
 

Акт - за приемане и предаване на бетонни, 
стоманобетонни или други видове  
фундаменти за монтаж на конструкции, 
машини и съоръжения  /обр. 8, към чл. 7 
ал.3 т. 8 от Наредба № 3  на МРРБ/ 
 
 

До 
изж. 
ЕК 

на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
обекта 

17 Акт - за предаване и приемане на машини и 
съоръжения 
 /обр. 9, към чл. 7 ал. 3 т. 9 от Наредба № 3  
на МРРБ/ 

10ЕК в техническия 
архив, в досие на 

обекта 

18 Акт -  за установяване състоянието на строежа 
при спиране на строителството 
 /обр. 10, към чл. 7 ал. 3  т. 10 от Наредба № 
3  на МРРБ/ 

10ЕК в техническия 
архив, в досие  на 

обекта 

19 Акт - за установяването на строежа и 
строително-монтажните работи при 
продължаване на строителството за всички 
спрени строежи по общия ред и 
предвидените в чл. 7 ал. 3 т. 10 по ЗУТ  
всички други случаи  /обр. 11 към чл.7 ал.3 
т.11 от Наредба № 3  на МРРБ/ 

До 
изж. 
ЕК 

в техническия 
архив, в досие  на 

обекта 

20 Акт  - за установяване на всички видове СМР, 
подлежащи на закриване, удостоверяващ че 
са постигнати изискванията на проекта 
/обр. 12 към чл. 7 ал.3 т. 12 от Наредба № 3  
на МРРБ/ 

До 
изж. 
ЕК 

на място,в 
техническия 

архив, в досие  на 
обекта 

21 Акт  - за установяване на щети, причинени от 
непреодолима природна сила и др.   
/обр. 13, към чл.7 ал.3 т.13 от Наредба № 3  
на МРРБ/ 

10ЕК на място,в 
техническия 

архив, в досие  на 
обекта 

22 Акт - за приемане на конструкцията  
/обр. 14, към чл. 7 ал.3 т. 14 от Наредба № 3  
на МРРБ/ 

 До 
изж. 
ЕК 

на място, в 
техническия 

архив, в досие  на 
обекта 

23 Акт - констативен  акт за установяване 
годността за  приемане на строежа /част, 
етап от него/  
/ обр. 15, към чл. 7 ал. 3 т. 15 от Наредба № 
3  на МРРБ/ 

 До 
изж. 
ЕК 

на място, в 
техническия 

архив, в досие  на 
обекта 

24 Акт - за възстановяване на строителни книжа 
по чл. 145 ал.5 от ЗУТ 

П на място, в 
техническия 

архив, в досие  на 
обекта 

25 Акт - копия от влезли в сила актове    на 
Министъра на РРБ и на областния 
управител,   за обекти на територията на 
общината, изпратени за съхранение в 
общинските администрации по чл. 5 ал. 7 
от ЗУТ 

П на място, след 
отмяна – в ДА 
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26 Акт - по изграждане на застроителни, селищно-
устройствени, нивелетни и кадастрални 
планове 

П на място 
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27 Акт - нотариален П на място, в 
техническия 

архив, в досие  на 
обекта 

   в направление: 
 “ Информационно обслужване”: 
 

  

28 Акт - за унищожаване на архивни документи по 
ЗДАФ 

П на място 

29 Акт - за унищожаване на научно-технически 
документи по ЗДАФ 

П на място 

  в направление: 
 “Общинска собственост и жилищна 
политика” 

  

30 Акт - актова книга П на място 

31 Акт - за общинска собственост и документи, 
удостоверяващи собствеността 

П  на място 

32 Акт - за държавна собственост /издавани до 
1996 г./ 

П на място 

 Анекс     

   в направление : 
 “Правно-нормативно обслужване”, 
“Териториално-селищно устройство и 
строителство” 

  

33  Анекс - по договори за строителство и техническа 
инфраструктура 

10ЕК на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
имота 

 Б 
 

   

 Базисна 
оценка 

     

    в направление: 
“Общинска собственост и жилищна 
политика” 

  

34 Базисна 
оценка 

- на имоти във връзка с разпоредителни 
сделки  

5ЕК на място 

35 Базисна 
оценка 

- на общински имоти 
 

До 
изж. 
ЕК 

на място 

 В    

  Виза 
/със 

скица/ 
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    в направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” ,  

  

36  Виза 
/със 

скица/ 

- за проектиране , за изработване на 
инвестиционен проект, оригинал, 
приложена към проекта по чл. 140 ал.1 от 
ЗУТ 

До 
изж. 
ЕК 

на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
обекта   

37  Виза 
/със 

скица/ 

- за проектиране по чл. 140 ал.1 от ЗУТ, за 
изработване на инвестиционен проект, 
копие на издадена, без проект,   

 3  

 Възраже-
ние 

    

  в направление: 
“Ръководна дейност” 

  

38 Възраже-
ние 

- по констативни актове свързани с 
дейността на техническите отдели 

5ЕК на място 

39 Възраже-
ние 

- по решения на общинската 
администрация, свързани с дейността на 
техническите отдели и с техническа 
документация 

5ЕК на място 

 Г 
 

   

     

 Д 
 

   

 Деклара-
ция 

  
 

  

   в  направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

40 Деклара-
ция 

- декларация-съгласие, с нотариална 
заверка, от собственици в етажна 
собственост, за разрешаване на 
надстрояване или пристрояване на обекти 
по чл. 183 ал. 2 на ЗУТ 
 

П в техническия 
архив, в досие на 

обекта 

41 Деклара-
ция 

- за застрояване по граници на фаза “виза”, 
нотариално заверени 

10ЕК в техническия 
архив, в досие на 

обекта 

 Дневник      

  в направление: 
“ Общинска собственост и жилищна  
политика” 
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42 Дневник - на продадените имоти /държавни и 
общински/ 

П на място 

43 Дневник - на замените /държавни и общински/ П на място 

44 Дневник - за регистрация на молби, жалби и сигнали 
на граждани 
 
 

5 след попълването 
му 

 Договор     

   в  направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустрой-ство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

45 Договор  - предварителен, за промяна на граници на 
урегулиран имот, с нотариално заверени 
подписи, придружен със заявлението  
по чл. 15 ал. 3 от ЗУТ 

П  на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
обекта  

46 Договор - нотариален, между съсобственици, за нов 
строеж, за надстрояване или пристрояване 
във връзка с разрешаването на 
строителството по чл. 183 ал. 1 от ЗУТ 

П на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
обекта 

47 Договор - в нотариална форма, за учредяване право 
на надстрояване или пристрояване при 
сграда - етажна собственост, във връзка с 
издаването на разрешение по чл. 183 ал. 2 
от ЗУТ 

П на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
обекта 

48 Договор - за покупко-продажба на жилище 
 

 До 
изж. 

на място,   в досие 
на обекта 

49 Договор - за промяна на граници на урегулиран 
поземлен имот общинска собственост 
/по чл. 15 ал. 5 от ЗУТ 

П  на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
имота 

50 Договор - за проектиране 10ЕК  в техническия 
архив, в досие на 
имота 

51 Договор - за строителство и инвеститорски контрол 10ЕК в техническия 
архив, в досие на 

имота 

52 Договор - за прехвърляне на собственост 
 по чл. 185 ал. 3 от ЗУТ 

П на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
имота 

53 Договор - за право на преминаване през чужд 
поземлен имот  
по чл. 192 ал. 1 от ЗУТ 

П на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
имота 

 Доклад   
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   в направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

54 Доклад - във връзка с поименния списък на 
дълготрайните материални активи и 
строителството 

П в ДА 

55 Доклад  - доклад на лицензирана фирма за оценка 
на съответствието на инвестиционнен 
проект по чл. 142 ал. 6 т. 2 от ЗУТ 

 До 
изж. 
ЕК 

на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
имота 

 Доклад-
на 

записка 

    

   от направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

56 Доклад-
на 

записка 

- до ръководството  10ЕК  

57 Доклад-
на 

записка 

- до висшестоящи организации и централни 
ведомства и др.   

 П в ДА 

 Доку-
менти  

    

  в направление: 
 “Общинска собственост и жилищна  
политика” 

  

58 Доку-
менти  

- на граждани, настанени в общински 
жилища  

5ЕК 
 

на място, след 
освобождаване на 

жилището 

59 Доку- 
менти 

- по прекратени наемни досиета 5 след закупуване 
на жилището 

60 Доку-
менти  

- по актуване   на общинска собственост П на място 

61 Доку-
менти  

- по деактуване на общинска собственост П в ДА 

    в направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

62 Доку-
менти  

- нормативни, регламентиращи дейността 
по устройство на територията 

10ЕК след отмяната 
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63 Доку-
менти  

- по провеждане на процедури по ЗОП - за 
Общ устройствен план /ОУП/, Подробен 
устройствен план /ПУП/, специализираните 
кадастрални карти и др. 

10ЕК на място, след 
изпълнението на 

поръчката 

64 Доку-
менти  

- на класирания изпълнител по ЗОП - за 
Общ устройствен план /ОУП/, Подробен 
устройствен план /ПУП/, специализираните 
кадастрални карти и др. 

П в ДА 

 Докумен-
тация, 
техни-
ческа 

  
 

  

   от направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

65 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- генерален план До 
изж./

П 

на място,   в 
техническия архив 
/ след промяната - 

в ДА 

66 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- геодезически заснемания 
 
 
 

 

П на място,   в 
техническия архив 

67 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- доклади, условия, тръжна документация и 
др. документи по провеждането на 
конкурси  за изготвянето на проекти  за 
устройствено планиране и строителство на 
сгради, съоръжения и др. 

10ЕК на място,   в 
техническия архив 

68 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- документация  /протокол, заповед, жалби 
 и др/  по одобряване на ПУП  /Подробни 
устройствени планове/ 

П на място,   в 
техническия архив 

69 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- задание за проектиране  /с данни от 
предварителни проучвания/ 

До 
изж. 
ЕК 

 в техническия 
архив, в досие на 

обекта 

70 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- идеен проект  /обяснителна записка, 
изчисления, становища и др/ 

10ЕК на място,   в 
техническия архив 

71 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- комплексен проект - архитектура, 
конструкции, ВК, ЕЛ, ОВОС и др. части 

До 
изж. 
ЕК 

на място,   в 
техническия архив 
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72 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- материали към проекти и към обекти – 
доклади, фотоснимки, експертизи, 
електронни документи и др. 

До 
изж. 
ЕК 

на място,   в 
техническия архив 

73 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- планове от устройствено планиране –
застроителни, регулационни ,кадастрални, 
нивелационни , помощни, устройствени 
планове и др. 

До 
изж./

П 

на място,   в 
техническия архив 

/ след 
изживяването -в 

ДА 

74 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- поддържан  план за регулация  П на място 

75 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- преписки за частично изменение на ПУП 
/подробен устройствен план/,   
регулационни и застроителни планове,   
чертежи и придружаваща документация  
/заповеди, разписни листове, жалби и др./ 

П на място,   в 
техническия архив 

76 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- преписки за отчуждаване на имоти с 
придружаващата документация 

П на място,   в 
техническия архив 

77 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- преписки за промяна на предназначението 
на земеделски земи 

П на място,   в 
техническия архив 

78 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- работен проект /обяснителни записки, 
изчисления, чертежи, становища, 
протоколи  и др./ 

До 
изж. 
ЕК 

на място,   в 
техническия архив 

79 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- технико-икономически доклад   / фаза от 
проектиране  на инвестиционни проекти/ 

До 
изж. 
ЕК 

на място, в 
техническия 

архив, в досие на 
имота 

80 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- технически документи, свързани с 
проучването и проектирането - геоложки 
карнети, дневници и сведения за извършени 
сондажи и шурфове, нивелачни и 
тахиметрични карнети и др.  

До 
изж. 
ЕК 

на място,   в 
техническия архив 

81 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- технически проект /обяснителни записки,    
статически, хидравлически, технологически 
и др. изчисления, чертежи, становища, 
протоколи и др. / 

До 
изж. 
ЕК 

на място,   в 
техническия архив 

82 Докумен-
тация, 

техничес 
ка 

- технически проекти и материали към тях 
за нереализирани обекти с разрешение за 
строеж 

10ЕК на място, в 
техническия архив 

 Досие     
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  в направление  “Ръководна дейност” : 
 

  

83 Досие - на спонсори и дарители  П на място 

   в направление: 
 “Общинска собственост и жилищна  
политика” 
 

  

84 Досие - на обекти, за отстъпено право на строеж 
върху държавна или общинска земя 

П на място 

 
85 

 
Досие 

 
- на обекти, по замяна на общинска 
собственост 

 
П 

 
на място 

86 Досие - на общински имоти  по чл.58 ал. 3 от ЗОС 
 

 П  на място 

87 Досие - на общински имоти по чл. 75а ал. 2 от 
ЗОС предоставени на концесия 

П на място 

88 Досие - от проведени конкурси, търгове и преки 
преговори за отдаване под наем на 
общински терени и обекти 

10ЕК в досие, по адми-
нистративен адрес 

89 Досие - от проведени конкурси, търгове и преки 
преговори за отдаване по концесия на 
общински терени и обекти 

10ЕК в досие, по адми-
нистративен адрес 

90 Досие - на жилищно-строителни кооперации,  по 
административен адрес 

П на място 

    в направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

91 Досие - на дела по регулация на имоти  П на място,   в 
техническия архив 

92 Досие - на обекти - книжа от строителството 10ЕК на място, след из-
тичане на гаран-
ционния срок на 

строежа, полистно 

93 Досие - на проекти  До 
изж. 
ЕК 

на място, в 
техническия архив 

94 Досие - за проведени конкурси за ремонт на пътни 
настилки и тротоари   

3 след изтичане на 
гаранционния 

срок 

95 Досие - за ремонт на детски и учебни заведения, 
общински сгради,  помещения и 
инсталации 

3ЕК на място, след 
изтичане на 

гаранционния 
срок 

    в направление “Стопанска дейност”    

96 Досие - за издаване на лицензи за алкохол и 
цигари 

5   
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97 Досие - от регистрация и категоризация на 
търговски обект  

5ЕК  след закриване на 
търговския обект  

 Е 
 

   

     

 Ж 
 

   

 Жалба    
 

  

   в направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

98 Жалба  -по съставени актове и издадени 
наказателни постановления 

5ЕК на място 

99 Жалба  - по  регулационни планове П  в техническия 
архив, в досие 

100 Жалба  - по административни актове на   
главни архитекти за инвестиционни 
проекти по чл. 216 ал. 1 от ЗУТ 

5ЕК на място, след 
приключване на  

съдебното 
производство 

 З 
 

   

 Записка      

   в направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

101 Записка  - обяснителна записка към инвестиционен 
проект 

До 
изж. 
ЕК 

в досието на 
обекта 

  
 
 

   

 Запит- 
ване  

  
 

  

   в направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, 
“Архитектура”,  “Благоустройство” , 
“Техническа инфраструктура”, 
”Екология” : 

  

102 Запит- 
ване  

- до държавни институции   10ЕК на място 

 Заповед     
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  в направление: 
 “Ръководна дейност”: 

  

103 Заповед - на кмета по дейността на района  20ЕК в ДА 

   в направление: 
 “Общинска собственост и жилищна 
политика” 

  

104 Заповед - за отчуждаване, откриване процедура и 
обезщетяване   

 20/П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

105 Заповед - за отстъпване право на строеж върху 
общински имот   

 20/П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

106 Заповед - за отстъпено право на ползване и замяна  
по чл. 39 от ЗОС 

20/П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

107 Заповед - за отмяна на отчуждаване или за отказ 20/П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

108 Заповед - за отнемане на незаконно завзети 
държавни /общински/ имоти 

20/П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

109 Заповед - на кмета за деактуване 20/П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

    в направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

110 Заповед - заповеди и приложения към тях 
регламентира-щи дейността по 
устройството на територията, за 
устройствени, нивелетни, кадастрални 
планове 

20 / П  след 20г. - в ДА 

111 Заповед - на кмета за преминаване през чужд имот 
по чл. 192 ал. 2 от ЗУТ 

П в техническия 
архив,в досие на 

имота 

112 Заповед - на кмета за изграждане на отклонение от 
обща техническа инфраструктура по  чл.193 
ал. 3 от ЗУТ 

П в техническия 
архив, в досие на 

имота 

113 Заповед - за прехвърляне на имоти 20 / П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

114 Заповед - за предоставяне на земя и разрешаване на 
строителни и други дейности, по 
постановления 

20 / П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

115 Заповед - за назначаване на приемателни комисии 
по ЗУТ 

20 / П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 
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116 Заповед - за насрочване заседание на Експертен 
съвет  със списък на инвестиционните 
проекти по ЗУТ 

20 / П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

117 Заповед - за конкурси и търгове 10ЕК на място, в 
техническия архив 

118 Заповед - за отчуждаване и обезщетяване по  ЗУТ 20 / П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

119 Заповед - за отмяна на отчуждаването 20 / П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

120 Заповед - за включване на земеделска земя в 
строителните граници на населеното място 

20 / П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

121 Заповед - за изработване на ПУП по чл. 20а /2/ на 
ЗОЗЗ   

20 / П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

122 Заповед - за назначаване на комисии по 
рекултивация на нарушен терен по чл. 18 
ал. 2 и по чл. 23 ал. 1 от ППЗОЗЗ 

20ЕК  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

123 Заповед -за назначаване на комисии и за одобряване 
на решение на комисия по ЗУТ, за премах-
ване на строежи по чл. 195 ал. 1 от ЗУТ 

20 / П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

124 Заповед - за издаване строителна забрана по ЗУТ  
чл. 198 ал. 1 от ЗУТ 

10ЕК в техническия  
архив 

125 Заповед - за ПУП-ПРЗ, ПУП-ПУР и др.   20 / П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

126 Заповед - на кмета за одобряване план за регулация   
и план за застрояване 

20 / П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

127 Заповед - на кмета за отказ на изменение на план за 
регулация по реда на чл.15 ал. 9 и 10 от 
ЗУТ 

П в техническия  
архив, в преписка-
та по изменението   

128 Заповед - за изменение плана за регулация по чл. 
201 ал. 3 на ЗУТ 

20 / П  на място / след 
изтичане на срока 

- в ДА 

129 Заповед - за събаряне на строежи 20ЕК в ДНСК 
 
 

 Заявле-
ние 

    

  в направление: 
 “Общинска собственост и жилищна  
политика” 

  

130 Заявле-
ние 

- на граждани притежаващи жилищно-
спестовни влогове 

5  
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    в направления:  
 “Устройство на територията”, 
“Кадастър и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

131 Заявле-
ние 

- за издаване на скица и виза 5ЕК на място 

132 Заявле-
ние 

- за издаване на скица и виза за 
проектиране във връзка с чл. 56 от ЗУТ, за 
разполагане на преместваеми обекти 

5ЕК на място 

133 Заявле-
ние 

- за  заверка на заповедна книга на строеж  5ЕК   на място 

134 Заявле-
ние 

- от собственици за започване производство 
по узаконяване на строеж , за издаване на 
акт за узаконяване по ЗУТ 

 П на място, в 
техническия 

архив, в досие  

135 Заявле-
ние 

-  за промяна предназначението на земя и 
включване към строителните граници на 
общината 

10ЕК на място, в 
техническия 

архив, в досие  

136 Заявле-
ние 

-  за допускане изработване на ПУП за 
промяна предназначение на земеделска 
земя 

10ЕК на място 

137 Заявле-
ние 

- на собственик за прехвърляне на 
собственост при промяна на граници на 
урегулиран поземлен имот по чл. 15 ал. 1 от 
ЗУТ 

П в досието на 
имота, с предва-

рителния договор  

138 Заявле-
ние 

- до кмета с искане за изменение на 
устройствени планове по ЗУТ  чл. 135 ал. 1, 
с приложена скица  

10ЕК на място, в 
техническия архив  

139 Заявле-
ние 

- за издаване нареждане за ПУП-ПРЗ, за 
одобряване на ПУП-ПРЗ 

 П на място, в 
техническия архив  

140 Заявле-
ние 

- за одобряване на проекти и издаване на 
разрешение за строеж 

 П на място, в 
техническия архив  

141 Заявле-
ние 

- за одобряване на  комплексен обект,  
по чл. 150 от ЗУТ 

 П на място, в 
техническия архив  

142 Заявле-
ние 

- за одобряване на екзекутивна 
документация 

 П на място, в 
техническия 

архив, в досие  

143 Заявле-
ние 

- за издаване на разрешение за поставяне на 
рекламен билборд 

10ЕК на място  

144 Заявле-
ние 

- за издаване на удостоверение по чл.116 ал.1 
и чл. 84, ал.3 от ЗУТ 

10ЕК  на място, в 
Агенцията по 

кадастър  

145 ЗРП - застроително-регулационен план До 
изж./

П 

след 
изживяването се 

предава в ДА 

 И 
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 Инвес-
тицио-

нен 
проект 

  
 

 виж. 
документация 

техническа 

   в направления:  
 “Устройство на територията”, “Кадастър 
и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

 Инструк-
ция 

  
 

  

  в направление: 
 “Ръководна дейност”: 

  

146 Инструк-
ция 

- от висшестоящи органи, засягаща пряко 
дейността  по устройство на територията, 
строителството и общинската собственост 

П в ДА 

   в направление: 
 “Общинска собственост и жилищна  
политика” 

  

147 Инструк-
ция 

- от висшестоящи органи относно 
общинската собственост 

10ЕК след отмяната -  
в ДА 

    в направления:  
 “Устройство на територията”, “Кадастър 
и регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

148 Инструк-
ция 

- регламентираща  дейността  свързана с 
кадастъра и регулацията 

П на място, след 
промяната - в 

ДА 

 Инфор-
мация     

  
 

  

  в направление: 
 “Ръководна дейност”: 

  

149 Инфор-
мация        

- от кмета  до висшестоящи органи, касаеща 
и дейността по строителството   

10ЕК в ДА 

150 Инфор-
мация        

- от заместник кмета и секретаря  до 
висшестоящи органи  

10ЕК в ДА 

    от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

151 Инфор-
мация        

- относно  високи нива на планиране - по 
РУС и ОУП 

П в  ДА 

152 Инфор-
мация        

 - информация  /кореспонденция и др. /, 
касаеща развитието на града, региона, 
страната 

П в  ДА 
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 Искане 
 

  
 

  

   от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

153 Искане - за строителство П на място, в 
техническия 

архив, в досие  

154 Искане 
 

- за регистриране на строеж, с приложените 
документи съгласно ЗУТ 

П на място, в 
техническия 

архив, в досие  

155 Искане - на граждани за регистрация на строеж от 
четвърта или пета категория 

 П на място 

156 Искане - на кмета, до комисията за земеделските 
земи за финасиране на проекти за 
подобряване на земеделски земи по чл. 14 ал. 
1 на ППЗОЗЗ 
 

5ЕК на място 

 К 
 

   

 Кадаст-
рален 
план 

  
 

  

  в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

157 Кадастра-
лен план 

- и документация към него П на място до 
замяната, след 

това – в ДА 

 Карнета   
 

  

  в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

158 Карнет - трасировъчен П на място 

159 Карнет - реперен  
 

П на място 

 Книга     

  в направление: 
 “Общинска собственост и жилищна 
политика” 

  

160 Книга - на досиетата за отстъпеното право на 
строеж върху държавна и общинска земя  

П на място 
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161 Книга - по общинска собственост: 
за регистриране на актове за общинска или 
държавна собственост 

П на място 

162 Книга - по общинска собственост: 
 за продадените имоти 

П на място  

   в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

163 Книга - инвентарна,  на документите в техническия 
архив 
 

П на място 

164 Книга - заповедна, на строителен обект До 
изж. 
ЕК 

на място 

165 Книга - протоколна,  на ЕСУТ П  в ДА 

 Корес-
понден-

ция 

  
 

  

   от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

166 Корес-
понден-

ция 

- с висшестоящи организации П в ДА 

167 Кореспон
-денция 

- за високи нива на планиране - РУС и ОУП П в ДА 

168 Корес-
понден-

ция 

- касаеща развитието на града, региона, 
страната 

П в ДА 

169 Корес-
понден-

ция 

- с ДНСК, във връзка със строителния 
контрол 

10ЕК на място 

170 Корес-
понден-

ция 

- с други учреждения 5ЕК на място 

171 Корес-
понден-

ция 

- по архитектурата и благоустройството, 
техническата инфраструктура и др. 

10ЕК на място, за 
приложените 

техн. документи 
да се спазват 
съответните 

срокове 

172 Корес-
понден-

ция 

- с предприятия, организации и граждани за 
извършване на проверки  по кадастъра и 
регулацията 

10ЕК на място 
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173 Корес-
понден-

ция 

- по благоустрояване и екология 10ЕК в ДА 

174 Корес-
понден-

ция 

- със строителни и консултантски фирми във 
връзка с изпълнението на строителни и 
монтажни работи на обекти и доставка на 
оборудване: договори за поддръжка и др. 

10ЕК на място 

175 Корес-
понден-

ция 

- по информационно, административно и 
деловодно обслужване, 

5ЕК на място 

  в направление 
   “Стопанска дейност” 

  

176 Корес-
понден-

ция 

- по стопанската дейност 5ЕК в ДА 

   в направление  
“ Общинска собственост и жилищна 
политика” 

   

177 Корес-
понден-

ция 

 5ЕК в ДА 

 Л    

 Лист    

    в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

178 Лист - обходен, за съгласуване на проекти 10ЕК на място, в досие 

 М 
 

   

179 Мнение - от специалисти и експерти по проблеми  5ЕК на място 

 Молба   
 

  

    в  направление “ Общинска собственост 
и жилищно настаняване”: 
 

  

180 Молба - за отписване на имот от актовите книги  
/деактуване/ 

 П на място, в досие 

181 Молба - за замяна на собственост П на място, в досие 

182  Молба - за закупуване на земя от граждани, 
придобили право на строеж 

 П на място, в досие 

183 Молба - за  закупуване на общинско жилище П на място, в досие 

184 Молба - за настаняване под наем в общинско 
жилище 

 10ЕК на място, в досие 
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    в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

185 Молба - за участие в търгове, конкурси и др. 3  

186 Молба - със  скици и документи по издаването на 
нотариални актове и преписки по тях 

  10ЕК  на място 

187 Молба - за съставяне или издаване на строителни 
книжа 

10ЕК на място 

188 Молба - отнасяща се до кадастър, регулации и 
нивелации /издаване на скица с виза за УПИ, 
заснемане и др/ 

10ЕК на място 

189 Молба - за изменения на застроителни и 
регулационни планове 

П на място, в досие 

190 Молба - за съгласуване , за одобряване на 
инвестиционен проект, устройствени проекти 
и др., за издаване на акт за узаконяване, за 
издаване на разрешение за строеж 

П на място, в 
досие, за 

изпълнено 
искане 

191 Молба - за определяне на строителни петна и линия 
на строителство 

П на място, в досие 

192 Молба - молби, сигнали и др. по архитектурно-
строителен контрол 

 5ЕК на място 

193 Молба - за отмяна на съставени актове и 
наказателни постановления 

 5ЕК на място 

194 Молба - във връзка с проектиране и инвестиционни 
проекти 
 

10ЕК на място, за 
изпълнена молба  

195 Молба - за  въвод във владение -- приема се в 
ОСЗГ 

196 Молба - относно техническото обслужване  5ЕК на място 

197 Молба - за издаване разрешение за строеж по чл. 153  
ал. 1 от ЗУТ 

П  на място, в 
досие заедно с 
екземпляра на 

издаденото 
разрешение 

198 Молба - молба-декларация за обстоятелствена 
проверка за признаване право на собственост 
върху недвижим имот 

П на място, в досие 

199 Молба - за разрешение за изработване на ПУП-ПРЗ 
за промяна предназначение на имот 
съобразно ЗОЗЗ и ППЗОЗЗ, заедно с 
приложените документи 

5ЕК на място, в досие 

200 Молба - за разглеждане на ПУП-ПРЗ за процедура 
по промяна предназначение на имот, 
съобразно ЗОЗЗ и ППЗОЗЗ 

10ЕК на място, в досие 

 Н 
 

   

 Наредба    

   в направление “Ръководна дейност”   
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201 Наредба - от висшестоящи органи и ведомства по 
дейността на Общината 

П в ДА 

202 Наредба - от висшестоящи органи и организации, 
незасягащи пряко дейността 

5ЕК  

203 Наредба - от ръководството на общината по дейността 
на администрацията 

5ЕК в ДА 

204 Наредба - по вътрешния ред в общинската 
администрация 

П в ДА 

205 Наредба - по информационнато обслужване 5  

206 Наредба - от общината и висшестоящи органи по 
търговската дейност и услуги в района 

5ЕК в ДА 

207 Наредба - от общината и висшестоящи органи, 
засягаща дейността по благоустрояването и 
екологията 

П в ДА 

 Нареж-
дане 

   

    в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

208 Нареж-
дане 

- на контролен орган , за спиране, 
премахване , възстановяване или поправяне 
на строежи или части от тях по чл. 232 ал. 2 
от ЗУТ 
 
 

П  на място,в 
техническия 

архив, в досие на 
обекта 

 Номенк-
латура  

   

   в направление “Информационно 
осигуряване” 

  

209 Номенк-
латура  

- на делата, образувани от дейностите на 
общината със срокове за запазването им 

5ЕК след отмяна 

 Норма-
тивни 
актове 

   

    в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

 
210 

Норма-
тивни  
актове 

- регламентиращи дейността по 
архитектурата и благоустройството, 
включително кореспонденцията с 
висшестоящи инстанции, която има характер 
на указания 

 
П 

 
в ДА 

 О 
 

   

 Обзор     
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    в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

211 Обзор  - на контрола на проектиране 10ЕК на място 

 Обява    

    в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

212 Обява - на конкурси, търгове, продажби и др. 
 
 

3  

 Опис     

   в направление “Информационно 
осигуряване” 

  

213 Опис  - инвентарен  опис на делата за постоянно 
запазване на общините, подлежащи на 
съхранение в ДА 

П на място 

214 Опис  - на делата за временно запазване от 
справочен характер на общините  

П на място  

215 Опис  - на делата неподлежащи на запазване на 
общините  

П на място 

216 Опис  - инвентаризационен  /Списък/  на наличната 
техническа документация и на документите, 
тематично свързани с нея, намиращи се в 
общините ` 

П на място 

 Отказ   
 

  

   в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

217 Отказ - за издаване на разрешение за строеж по  
чл. 149 ал. 4 от ЗУТ 

10ЕК на място 

218 Отказ - на главния архитект по чл. 216 ал. 1 т. 1 от 
ЗУТ за съгласуване и одобряване на 
инвестиционни  проекти  

5ЕК в досие на обекта 

219 Отказ - на главния архитект по чл. 216 ал. 1 т. 2 от 
ЗУТ за издаване на разрешение за строеж 

10ЕК в досие на обекта 

220 Отказ - за узаконяване 10ЕК на място 

221 Отказ - за промяна предназначение на земя и за 
включване в строителните граници на 
общината 

5ЕК на място 
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 Оферта    
 

  

   в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

222 Оферта  - от фирми, организации и физически лица за 
извършване на услуги, доставки, ремонти и 
др, включително и по благоустрояването 

3  

223 Оферта  - от участници в проведен търг по ЗОП 5ЕК на място 

224 Оферта  - от спечелил  участник в търг по ЗОП 10ЕК в ДА 

 Оценка   
 

  

   в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

225 Оценка - на учредено право на строеж и др. оценки 
по чл. 210 ал. 1 от ЗУТ 

П  на място, в досие 

226 Оценка - с други документи към нея по определяне 
размера и изплащане на обезщетения от 
комисия по чл. 210 ал. 1 от ЗУТ 

П на място, в досие  

 П 
 

   

 Писмо     

  в направление “Ръководна дейност”   

227 Писмо - входящо, от висшестоящи организации и 
държавни институции по дейността на 
общината, включително и устройство на 
територията   

5ЕК в ДА 

228 Писмо - входящо, от други ведомства  и държавни 
институции, изпратени за сведения и 
съгласуване 

5  

229 Писмо - от общината до кметствата по дейността им 5ЕК в ДА 

230 Писмо - изходящо от  общината до други 
организации, фирми и граждани 

5ЕК в ДА 

231 Писмо - възлагателно 5ЕК на място 

   от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

232 Писмо - възлагателно, по проектиране на обекти П на място, в досие  

233 Писмо - включително и съгласувани становища и 
предложения за кадастъра и геодезическите 
мрежи 

П  на място, в досие  
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234 Писмо - сигнално, за съставени актове по незаконно 
строителство  

5ЕК на място  

235 Писмо - уведомително и съпроводително 5  

 План    

    от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

236 План - етапен - за строителство 
 

П в ДА 

237 План - планове  /информация, кореспонденция, 
решения и др./ по високите нива на 
планиране - ОГП, ГКТП и др. над ПГП / над 
подробни градоустройствени планове/ 

П в ДА 

238 План - планове :  нивелетен, общ нивелационен, 
застроителен и документацията към тях, за 
вертикално планиране 

П на място  до 
замяната, след 

това - в ДА 

239 План - планове  /списъци и др./ 
 на опорни геодезически мрежи и други мате-
риали 

П в общината 

240 План - планове и др. на геодезически подземни 
проводи и съоръжения 

П в общината 

241 План - общ устройствен план  /ОУП/ и 
документацията към него 

П на място  до 
замяната, след 

това - в ДА 

242 План - териториално-устройствен план /ТУП/ и 
документацията към него 

П на място  до 
замяната, след 

това - в ДА 

243 План - териториално-устройствен план на отдиха 
/ТУПО/ и документацията към него 

П на място  до 
замяната, след 

това - в ДА 

244 План - общ градоустройствен план /ОГП/ П на място  до 
замяната, след 

това - в ДА 

245 План - ПГП  /подробни градоустройствени планове 
- ЗРП, ППП и др./ на значителни градски 
части, паркови зони, индустриални зони и 
др. 

П на място  до 
замяната, след 

това - в ДА 

246 План - подробен устройствен план /ПУП/ и 
документацията към него 

П на място, в досие 

247 План - за трасиране и поддържане на основните 
мрежи и дворищно-трасировъчни карнети 

П в общината 
 

248 План - дворищнорегулационен план П на място  до 
замяната, след 

това - в ДА 

249 План  - за земеразделяне и възстановяване на 
собственост 

 П на място 
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250 План  - кадастрален план на земите за земеделско 
ползване 

П на място 

251 План - годишен, по благоустройството, 
озеленяването и стопанските  дейности 
 

 П  в ДА 

 Поръчка     

    от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

252 Поръчка  - за извършване на ремонтни, строително-
монтажни работи и др. 

1  

 
 
 
 

 

 Поста-
новле-

ние 

   

253 Поста-
новле-ние 

- на Министерския съвет по дейността на 
общината и местната администрация 

П в ДА 

254 Поста-
новление 

- от ХЕИ по санитарния контрол  10ЕК на място 

255 Поста-
новление 

- наказателно  10ЕК на място 

 Правил-
ник 

   

   в направление “Ръководна дейност”   

256 Правил-
ник 

- устройствен П в ДА 

257 Правил-
ник 

- за вътрешния ред  П в ДА 

258 Правил-
ник 

- за организацията и дейността на 
общинската администрация 

П в ДА 

 Предло-
жение 

   

   в направление “Ръководна дейност”   

259 Предло-
жение 

- на Кмета до комисиите по чл.17 ал. 1 от 
ЗОЗЗ относно утвърждаване на площадки 
или трасе за изграждане или разширение на 
обекти върху земеделски земи по чл. 31ал. 1 
от ППЗОЗЗ 

10ЕК  

260 Предло-
жение 

- от други,организации, учреждения и 
институции, изпратени за сведение или 
съгласуване 

5  
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261 Предло-
жение 

- на работни и експертни групи по поставени 
задачи, договори и нормативни актове 

10  

262 Предло-
жение 

- по доклади  и материали на други  
организации 

5  

263 Предло-
жение 

- на кмета до ОД “Земеделие и гори” за 
промяна предназначение на земи 

10ЕК на място 

264 Предло-
жение 

- на кмета до ОД “Земеделие и гори” за 
отмяна решение на комисия по чл. 17 ал. 1 и 
чл. 37 ал. 1 от ЗОЗЗ 

10ЕК на място 
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 Предпи-
сание 

   

    от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

265 Предпи-
сание 

- на кмета за изработване на проект за 
изменение на устройствен план по  
чл. 135 ал. 3 от ЗУТ 

П в техническия 
архив 

266 Предпи-
сание 

- за заплащане на тротоарно право  5  

267 Предпи-
сание 

- по Наредбата за поддържане и опазване на 
чистотата на територията на общината и 
Наредба за изграждане и стопанисване на 
зелената система 

1 след отмяна 

268 Предпи-
сание 

- санитарно 10  

 Препис- 
ка 

   

   в направление “Правно обслужване”   

269 Препис- 
ка 

- с държавни институции и организации, 
отнасяща се до устройство на територията, 
строителството, благоустройството   

5ЕК на място 

270 Препис- 
ка 

- по правно-нормативно обслужване: по реда 
на надзора с Районна и Градска прокуратура, 
отнасяща се до устройство на територията, 
строителството, благоустройството  

10ЕК на място 

271 Препис- 
ка 

- със съда,  отнасяща се до устройство на 
територията, строителството, 
благоустройството 
  

10ЕК на място 

  - по информационно обслужване:   

272 Препис- 
ка 

- по документооборота и архивното дело с 
Държавен архив  

10EК на място 

   в направление: 
 “Финансово-счетоводно”  

   

273 Препис- 
ка 

- с кредитни учреждения по финансирането, 
свързани с устройство на територията и 
строителството 

5  

   в направление: 
 “Общинска собственост” 

  

274 Препис- 
ка 

- относно изплащане на суми за отчуждени 
имоти 

П на място 

275 Препис- 
ка 

- по продажба на общинска собственост, 
комплектувани със заповедите и договорите 

П на място 

276 Препис- 
ка 

- за замяна на общинска собственост, 
комплектувани със заповедите  и договорите 

П на място 
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277 Препис- 
ка 

- по конфискувана в полза на държавата 
собственост  

П на място 

278 Препис- 
ка 

- по отчуждаване и обезщетяване на имоти П на място, в досие 
на имота 

279 Препис- 
ка 

- по възстановяване на градски имоти П на място 

280 Препис- 
ка 

- по възстановяване на земеделски земи П на място 

281 Препис- 
ка 

- по молби, жалби и решения на комисията 
по чл. 9 от ППЗОС 

5 след включване в 
списъка 

282 Препис- 
ка 

- за жилищно настаняване ,по картотекиране 
на нуждаещи се граждани  

10 след включване в 
списъка 

283 Препис- 
ка 

- по замяна на жилища 10ЕК на място 

284 Препис- 
ка 

- по отдаване под наем на общински имоти 5 след изтичане 
срока на договора 

285 Препис- 
ка 

- по издадени заповеди  по чл. 65 от Закона 
за общинската собственост за изземване на 
общински имоти, които се владеят без 
основание 

10ЕК на място, след 
приключване 

    в  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

   

286 Преписка - със съда 10ЕК на място 

287 Препис- 
ка 

- по жалби на граждани, свързани с   
териториално-селищното устройство и 
строителството 

5ЕК на място 

288 Препис- 
ка 

- регулационни преписки П на място, в досие 
на имота 

289 Препис- 
ка 

- за процедиране по изменение на ПУП, ПРЗ, 
ПЗ, ПР, РУП на значителни градски части 

П в техническия 
архив 

290 Препис- 
ка 

- по предварителни и окончателни генерални 
планове в индустриалните зони, в пълен обем 
и съдържание по процедурите за приемане, 
одобряване и обявяване, включително 
кореспонденцията с ОСЗГ 

П на място, в досие 
на имота 

291 Препис- 
ка 

- по промяна предназначение  на земеделски 
земи за неземеделски нужди по процедурата, 
включително кореспонденцията с ОСЗГ 

П на място 

292 Препис- 
ка 

- други текущи преписки /включително 
информации/ по рекламната дейност, по 
преместваемите търговски обекти и др. 

10ЕК на място 

293 Преписка - по издаване на скици на недвижими имоти  10ЕК  на място 

294 Преписка - по незаконното строителство 10ЕК на място 

295 Препис- 
ка 

- по жалби на граждани за незаконно 
строителство 

3ЕК на място 

296 Преписка - по незаконно разполагане на леки обекти 10  
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297 Препис- 
ка 

- за узаконяване на незаконни строежи П на място, в досие 
на имота 

298 Препис- 
ка 

- за неприключени процедури за съгласуване 
и одобряване на непълни инвестиционни 
проекти 

5ЕК на място 

299 Препис- 
ка 

- по одобряване на проекти  П на място, в досие 
на имота 

300 Препис- 
ка 

- по откриване на строителни площадки П в техническия 
архив, в досие 

301 Препис- 
ка 

- по даване на строителна линия и ниво П на място 

302 Препис- 
ка 

- удостоверения по молби на граждани  5  

303 Препис- 
ка 

- по издаване на удостоверения за тарифна 
оценка 

5ЕК               на място 

304 Препис- 
ка 

- по построяване на временни строежи П на място, в досие 

305 Препис- 
ка 

- за разрешаване на строеж, ремонти и 
преустройства на сгради 

П на място, в досие 

306 Препис- 
ка 

- по издаване на разрешителни за сградни 
мрежи, инсталации и съоръжения 

П на място, в досие 

307 Препис- 
ка 

- по проектиране и одобряване на 
комуникационни съоръжения 

 П на място, в досие 

308 Препис- 
ка 

- по издаване на разрешителни за улична, 
вътрешно-квартална и подземна 
инфраструктура 

П на място, в досие 

309 Препис- 
ка 

- по техническата инфраструктура с 
експлоатационни предприятия, инвеститори 
и проектантски фирми 

5ЕК  

310 Препис- 
ка 

- за ремонти на инфраструктурни обекти 10ЕК на място, в досие 

 
311 

 
Препис- 

ка 

 
- за прокарване на временни пътища 

  
10ЕК 

 
на място 

312 Препис- 
ка 

- за премахване на сгради, негодни за 
ползване и застрашени от срутване 

10ЕК на място, в досие 

   в направления: “ Благоустройство” , 
“Комунално стопанство,чистотата и 
сметоизвозване”: 
      

   

313 Препис- 
ка 

- молби на граждани 5  

   в направления:  
“Озеленяване,  благоустрояване и 
екологията”: 
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314 Препис- 
ка 

- по административни нарушения, заедно с 
актовете, жалбите и наказателните 
постановления 

5ЕК на място 

315 Препис- 
ка 

- с разрешения за отсичане на дървета 1  след приключване 
на сечта  

316 Препис- 
ка 

- за регистриране на земеделска и горска 
техника 

5  

317 Препис- 
ка 

- за проведени конкурси и търгове, заедно с 
протоколите и материалите към тях  

5  

    в направления: 
“Просвета, култура, здравеопазване” 

    

318 Препис- 
ка 

- за конкурси по ЗОП 5ЕК на място, след 
изтичане срока на 

договора 

   в направление :  
“ Стопанска дейност” : 

  

319 Препис- 
ка 

- по категоризиране на заведенията 5  

 Програ-
ма 

   

    от направление : 
 “Ръководна дейност”: 
  

   

320 Програма - мандатна П в ДА 

321 Програма - за комплексно развитие на общината П в ДА 

      

    от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

322 Програ-
ма 

- касаеща развитието на територията на 
града, региона, страната 

П в ДА 

323 Програ-
ма 

- по изграждане на инфраструктурни обекти П в ДА 

324 Програ-
ма 

- за екологично развитие П в ДА 

325 Програ-
ма 

- строителна на общината П в ДА 

 Проект    

    от направление : 
 “Ръководна дейност”: 
  

  

326 Проект - на договор 3  

327 Проект - идеен, за кредитиране 10ЕК реализираният – в 
ДА 

328 Проект - на решение 5ЕК на място 
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329 Проект - на учрежденски нормативен акт 5ЕК реализираният – в 
ДА 

    от  направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

330 Проект - инвестиционен До 
изж. 
ЕК 

 на място, в досие 

331 Проект - одобрен, на дворищна и улична регулация П на място, в досие 

332 Проект - на маршрутни схеми и на спирките на 
градския транспорт 

10ЕК на място 

333 Проект - проект за вертикално планиране До 
изж. 
ЕК 

на място, в досие 

334 Проект - работен или технически инвестиционен, с 
пълен комплект документация по чл. 144 ал. 
1 от ЗУТ, включително и ако има  
фотомонтажи,  компютърна  анимация и др. 

До 
изж. 
ЕК 

 на място, в досие 

335 Проект - за преустройство или промяна 
предназначение 

До 
изж. 
ЕК 

 в техническия 
архив, в досие 

336 Проект - за узаконяване, с комплекта документация До 
изж. 
ЕК 

на място, в досие 

337 Проект - идеен проект, неутвърден  връща се 

338 Проект - идеен проект, утвърден вариант  10ЕК в ДА 

339 Проект - за заснемане на извършен строеж,  
по чл. 145 ал. 5 от ЗУТ при загубени 
строителни книжа 

До 
изж. 
ЕК 

на място, в досие 

340 Проект - комплексен проект за инвестиционна 
инициатива по чл.150 от ЗУТ 

До 
изж. 
ЕК 

на място, в досие 

341 Проект - за подробен устройствен план, 
    оригинали  

П на място, в досие 

342 Проект - копия на изменения на ПУП   изпращат се в 
Агенцията по 

кадастъра 

   в направление: 
 “Финансово-счетоводно”  

  

343 Проект - на бюджет 10ЕК на място 

 Проек-
то-

сметна 
доку-
мен-

тация 

 от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
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344 Проекто-
сметна 

докумен-
тация 

- за строителство, преустройства реставрации 
и др. 

До 
изж. 
ЕК 

в техническия 
архив, в досие, по 

обекти 

345 Проекто-
сметна 

докумен-
тация 

- екзекутивна До 
изж. 
ЕК 

в техническия 
архив, в досие, по 

обекти 

346 Проекто-
сметна 

докумен-
тация 

- екзекутивна, за строежи на улични мрежи и 
съоръжения по чл. 74 ал. 3 от ЗУТ 

П  1 екземпляр в 
досие, в 

техническия  
архив, по 1 

екземпляр  в 
експлоатационнит

е дружества 

 Прото-
кол  

от раздел “Ръководна дейност” : 
 

  

347 Протокол  - и материали към него от заседание на 
Общинския съвет 

П в ДА 

 
348 

 
Протокол  

 
- и материали към него от заседания на 
постоянните комисии на Общинския съвет 

 
П 

 
в ДА 

349 Протокол  - и материали към него от сесия на 
Общинския съвет 

П в ДА 

350 Протокол  - от срещи на администрацията с 
обществеността 

П в ДА 

351 Протокол  - и материали към него от общи събрания на 
общинската администрация  

П в ДА 

     

352 Протокол  - от юбилейни чествания на празници 
на общината 
 

П в ДА 

     

   в направление “Общинска собственост и 
жилищна политика” 

  

353 Протокол  - на комисията по жилищно настаняване и 
жилищна политика 
 

П на място 

   в направление :  
“ Стопанската дейност: 

 в ДА 

354 Протокол  - и материали към него от заседания на 
търговската комисия 

П в ДА 

355 Протокол  - констативен, за категоризация на заведения 
за хранене и на средства за настаняване  

10ЕК на място 

356 Протокол  - от проверки на ХЕИ 5  
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    от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

357 Протокол  - и материали към него от заседания на 
Експертния  съвет по устройство на 
територията 

П в ДА 

358 Протокол  - от заседания на комисии, становища, 
решения, актове от извършени проверки за 
контрол по ТСУ 

10ЕК в ДА 

359 Протокол  - по изграждане на нивелетни, кадастрални, 
застроителни и регулационни планове 

П на място 

360 Протокол  - за предаване и приемане на одобрения 
проект и разрешение за строеж 

10ЕК на място 

361 Прото-
кол  

- за откриване на строителна площадка  /обр. 
2/ и за определяне на строителна линия и 
ниво на строежа  /обр. 3/ по чл. 7 ал. 3 т. 2 и 
т. 3 от ЗУТ 

П оригиналът - на 
място, копието-
във инвеститора 

или в строителния 
контрол 

362 Прото-
кол  

- за определяне на строителна линия и ниво, 
за строежи на техническата инфраструктура  
/обр. 3а/ по чл. 7 ал. 3 т. 3 от ЗУТ 

П  на място  

363 Прото-
кол  

- споразумителен 5  

364 Прото-
кол  

- приемателно-предавателен при смяна на 
длъжностни лица 

10  

365 Прото-
кол  

- и материали към него от оперативни 
съвещания 

5ЕК в ДА 

366 Прото-
кол  

- за установяване на годността за ползване на 
строежа / частта, етапа от него/, 
/обр. 16/ по чл. 7 ал. 3 т. 16 от ЗУТ 

П на място, в досие 
на обекта 

367 Прото-
кол  

- за съответствието на строежа с 
инвестиционния проект по чл. 159 от ЗУТ 

П на място, в досие 
на обекта 

368 Прото-
кол  

- за проведена 72-часова проба при 
експлоатационни условия  /обр. 17/ по чл. 7 
ал. 3 т. 17 от ЗУТ 

изж.Е
К 

на място, в досие 
на обекта 

369 Прото-
кол  

- за разходи извършени от Общината за 
сметка на неизпълнени задължения от 
собственици по пар. 2 ал. 1 от ЗУТ 

10ЕК на място 

370 Прото-
кол  

- за заплащане на извършена работа 3  

371 Прото-
кол  

- рекламационен 3  

372 Прото-
кол  

- констативен, за констатирани от 
общинската администрация повреди на 
мрежи и съоръжения 

10ЕК на място 

373 Прото-
кол  

- на общинската администрация за 
разрешаване засипването на мрежи 

3ЕК на място 
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374 Прото-
кол  

- на общинската администрация за 
завършване на груб строеж във връзка с 
прехвърлителна сделка на право на строеж 
или на собственост по чл. 181 от ЗУТ 

П в техническия 
архив, в досие на 

обекта 

375 Прото-
кол  

- протоколи и въводи във владение на 
възстановени имоти  

П в техническия 
архив, в досие на 

обекта 

376 Прото-
кол  

- по благоустройство и екология  и материали 
към тях, за оценка влиянието на проекти и 
обекти в експлоатация върху околната среда 

П  на място 

377 Прото-
кол  

- за тарифна оценка 5ЕК на място 

 Проучва
не 

 от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

378 Проучва-
не 

- детайлно - обемно градоустройствено П в ДА 

379 Проучва-
не 

- предварителни  /прединвестиционни/ 
проучвания по чл. 9 на Наредба № 1 на 
МРРБ 

П на място 

 Р 
 

   

 Разпис-
ка 

 от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

380 Разписка - за предадени и получени документи и 
материали 

3  

 Разпис-
ни 

листове 
/списъци, 

книги/ 

 от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

381 Разписни 
листове 

/списъци, 
книги/ 

- по кадастъра и регулацията  П на място, по 
решение на ЕК в 

ДА 

 Разпо-
реждане 

в направление  “Ръководна дейност” : 
 

  

382 Разпо-
реждане 

- на МС и др. държавни институции по 
дейността на общината 

П в ДА 

383 Разпо-
реждане 

- на МС и др. държавни институции, 
незасягащи пряко дейността на общината  

5 след отмяна 
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384 Разпо-
реждане 

- лимитно 3  

 Разра-
ботки 

 от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

385 Разра-
ботки 

- частично -квартално застроителни /ЧКЗР/ П в техническия 
архив, в досие на 

обекта 

386 Разра-
ботки 

- и поддържане на кадастрален план П в общината 

 Разре-
шение 

 от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

387 Разре-
шение 

- за изготвяне изменение на ПУП, за ЧИ на 
ПУП, за проектиране 

П в техническия 
архив, приложено 

към проекта 

388 Разре-
шение 

- за проектиране и преустройство П в техническия 
архив, приложено 

към проекта 

389 Разре-
шение 

- за строеж П в техническия 
архив, в досието 

на обекта 

390 Разре-
шение 

- за преустройство по време на строителство 10ЕК на място, в 
техническия 

архив, приложено 
към проекта 

391 Разре-
шение 

- за ползване на строеж П в техническия 
архив, в досието 

на обекта 

392 Разре-
шение 

- за прокопаване на улици и тротоари: 
становища, протоколи и др. 

 

3ЕК на място 

393 Разре-
шение 

- за преминаване на ВК, Ел. и др. проводи 5ЕК на място 

394 Разре-
шение 

- по архитектура, благоустройство и 
техническа инфраструктура , за поставяне на 
рекламен билборд 

10ЕК на място 

395 Разре-
шение 

- на Общинския съвет за промяна 
предназначение на съществуващи озеленени 
площи  общинска собственост по  чл.9 ал.2 и 
3 от ЗУТ 

П на място, в досие 
на обекта 
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 Разре-
шително 

 от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

396 Разре-
шително 

- за строеж по чл. 155 ал. 1 от  ЗУТ П на място, в досие 
на обекта 

397 Разре-
шително 

- за ползване на общинска земя за изнасяне 
на маси и столове извън заведения за хранене 

1  

   в направление :  
“ Стопанската дейност: 

  

398 Разре-
шително 

- за упражняване на търговска дейност 3  

 Разчет  от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

399 Разчет - обобщен, по проучване и проектиране П в ДА 

 Регис-
тър 

в направление: 
 “Общинска собственост” 

  

400 Главен 
регистър 

- за публична общинска собственост по чл. 
63 ал. 1 от ЗУТ 

П на място 

401 Главен 
регистър 

- за частна общинска собственост по чл. 63 
ал. 1 от ЗУТ 

П на място 

402 Регистър - на търговските дружества с общинско 
участие по чл. 54а ал. 1 от ЗУТ 

П на място 

403 Регистър - на общинските предприятия по чл. 54а ал. 1 
от ЗУТ 

П на място 

404 Регистър - за урегулиран поземлен имот по чл. 59 от 
ЗУТ 

П на място 

405 Регистър - на актовете на общинска собственост по чл. 
59 от ЗУТ 

П на място 

406 Регистър - общински концесионен по чл. 75а ал. 1 от 
ЗУТ 

П на място 

407 Регистър - спомагателен регистър на общинската 
собственост 

П на място 

408 Регистър - входящ, по реституцията П на място 

409 Регистър - входящ, на картотечни преписки по 
жилищното настаняване 

П на място 

410 Регистър - входящ, на преписките на гражданите с 
жилищно-спестовни влогове 

П на място 

    от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

411 Регистър - имотен по чл. 185 ал. 7 от ЗУТ П на място 
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412 Регистър - на решенията за изработване на ПУП и 
изменения на ПУП по чл. 5 ал. 5 от ЗУТ 

П на място 

413 Регистър - на издадените разрешения за строеж по чл. 
5 ал. 5 от ЗУТ 

П на място 

414 Регистър - на въведените в експлоатация строежи П на място 

415 Регистър - за вписване на земеделска и горска техника 
на граждани 

П на място 

416 Регистър - по Закон за обществените поръчки П на място 

   в направление :  
“ Стопанската дейност: 

  

417 Регистър - за издадените разрешителни за търговска 
дейност 

П на място  

418 Регистър - на издадените разрешения за лицензи на 
алкохол и цигари 

П на място 

419 Регистър - за издадените разрешения за разносна 
търговия 

П на място 

420 Регистър - на издадените удостоверения за 
регистрация на търговски обект 

П на място 

 Регула-
ционен 

план 
 

    

421 Регула-
ционен 

план 

- документация към него П на място до 
замяната, след 

това – в ДА 

 Регула-
ционни 
измене-

ния 

    

422 Регула-
ционни 
измене-

ния 

- документация към него П на място до 
замяната, след 

това – в ДА 

 Решение в направление  “Ръководна дейност” :   

423 Решение - на ОС по дейността на общинската 
администрация 

П в ДА 

424 Решение - на ОС за приватизация П в ДА 

425 Решение - на висшестоящи органи и ведомства по 
дейността на общината 

П в ДА 

 426 Решение - по устройствено планиране на, за високи 
нива на планиране - РУС и ОУП 

П в ДА 

427 Решение - на Експертния съвет за устройство на 
територията  

П в ДА 

428 Решение - на висшестоящи органи и ведомства, 
незасягащи дейността на общината  

5  

429 Решение - на комисията по чл. 9 от ППЗОС 10ЕК на място 
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    от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

430 Решение - за изграждане на селищно-устройствени 
планове  

П на място 

431 Решение - за изграждане на застроителни и 
регулационни планове 

П на място 

432 Решение - за изграждане на нивелетни и кадастрални 
планове 

П на място 

433 Решение - за изменение на одобрени идейно-
застроителни планове 

П на място 

434 Решение - за определяне на строителни петна и линия 
на строителство 

П на място 

435 Решение -на комисия по чл. 210 от  ЗУТ за 
обещетения или оценки на имоти 

П на място 

436 Решение - на комисия от проведен търг по ЗОП 10ЕК след изтичане на 
гаранционния 
срок, в досие с 

одобрената оферта 

 С 
 

   

 Сведе-
ние 

 от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

437 Сведение - във връзка с проведени екологични 
изследвания 

П  

438 Серти-
фикат 

  3  

 Сигнал  от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

439 Сигнал - във връзка с архитектурно-строителния 
контрол 

3ЕК на място 

 Скица  от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

440 Скица - за проучване и проектиране на  обекти  До 
изж. 
ЕК 

приложена към 
представения 

проект в 
техническия архив 



 39

441 Скица - по кадастър и регулация: 
ръчни скици 

П на място  

442 Скица - по кадастъра - тахиметрична П на място  

443 Скица - на имотите съгласно ЗРП  П на място  

444 Скица - на строително петно, определено за частно 
или обществено строителство 

10ЕК на място  

445 Скица - на незаконен обект /във връзка с 
узаконяването му/ 

П на място 

446 Скица - на УПИ, за нотариус и за съда  дава се на 
поръчителя 

447 Скица - по чл. 13 от ППЗСПЗЗ за ОСЗГ  дава се на 
поръчителя 

448 Скица - със споразумения за почистване на 
прилежащи територии 

 
 
 
 

1 след отмяна 

 Сметка  от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

449 Сметка - по регулация П на място 

450 Сметка - за извършени СМР 3  

 Снимка  от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

451 Снимка - на инфраструктурни обекти, сгради и др. П на място 

 Специ-
фични 

правила 

 от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

452 Специ-
фични 

правила 

- и нормативи към общите и подробните 
устройствени планове по чл.13 ал.2 от ЗУТ 

П след отмяна - в 
ДА 

 Списък  в направление: 
 “Общинска собственост” 

  

453 Списък  - за жилищно настаняване на нуждаещи се 
граждани 

П на място 
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    от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

454 Списък  - поименен на въведените в експлоатация 
обекти 

 10ЕК в ДА 

455 Списък  - учрежденски със сроковете на съхранение 
на документите 

П на място 

456 Списък  - на наличната техническа документация и на  
документите, тематично свързани с нея  

П на място 

 Споразу-
мение 

в направление  “Ръководна дейност” : 
 

  

457 Споразу-
мение 

- с български и международни организации 
за съвместна дейност 

П в ДА 

 Справка в направление  “Ръководна дейност” : 
 

  

458 Справка - до ръководството на Общината,     от 
общинската администрация, за изпълнение 
на задачи 

5ЕК на място 

    от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

459 Справка - за стойността на въведени в експлоатация 
обекти 

10  

460 Справка - по административното и информационното 
обслужване 

5ЕК на място 

461 Справка - за строителството и инвеститорския 
контрол 

10ЕК на място 

462 Справка - по качеството на СМР 3  

463 Справка - по безопасност на движението 5ЕК на място 

 Стано-
вище 

  
 

  

  в направление  “Ръководна дейност” :   

464 Стано-
вище 

-по проекти за нормативни документи на 
общината 

10ЕК на място 

465 Стано-
вище 

- по прилагане на нормативни актове на 
държавни институции 

П  на място 

   от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

466 Стано-
вище 

- на гл. архитект по прилагането на 
нормативни актове на държавни институции 

10ЕК в ДА 
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467 Стано-
вище 

- по договори 5ЕК на място 

468 Стано-
вище 

- по критични материали, сигнали и жалби 
на граждани и ведомства 

10ЕК на място 

469 Стано-
вище 

- във връзка с проектирането и 
инвестиционните проекти  

10ЕК в ДА 

470 Стано-
вище 

- на гл. архитект, за обекти първа и втора 
категория 

П в общината/ 
района 

471 Стано-
вище 

- на гл. архитект до съда относно съдебна 
делба на имоти по чл. 201 ал.4 от ЗУТ 

П в общината/ 
района 

472 Стано-
вище 

- на гл. архитект относно 
законосъобразността на искането в заявление 
за изменение на устройствен план по чл. 135 
ал. 3 от ЗУТ 

П  в техническия 
архив, в досие 

473 Стано-
вище 

- на гл. архитект, във връзка с издаване на  
образец 16 

До 
изж. 
ЕК 

в техническия 
архив, в досие 

 Строи-
телни 
книжа 

 от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

474 Строи-
телни 
книжа 

- архив на издадените стр. книжа,  
по чл. 5 ал. 5 от ЗУТ /на одобрени 
инвестиционни проекти за строежи, 
разрешение за строеж  или акт за 
узаконяване, протоколи за определяне на 
строителна линия и ниво и др/  
 

До 
изж. 
ЕК 

в техническия 
архив, в досие 

 Струк-
тура 

в направление  “Ръководна дейност” : 
 

  

475 Струк-
тура 

- организационна П в ДА 

476 Струк-
тура 

- управленска П в ДА 

 Схеми   
 

  

  в направление  “Ръководна дейност” : 
 

  

477 Схеми - структурна схема на управление на 
общината  

П в ДА 

    от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
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478 Схеми - проекти за устройствени схеми по чл. 118 
ал. 1 от ЗУТ 

П на място 

 Съобщ-
ние 

 в направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

479 Съобще-
ние 

- запорно 3  

480 Съобще-
ние 

- за уведомяване на заинтересовани лица във 
връзка с изработване на проекти, заедно с 
постъпилите възражения и служебните 
материали по уведомяването 

До 
изж. 
ЕК 

на място 

481 Съобще- 
ние 

- копие на съобщението до ДНСК за 
заседание на за  одобряване на 
инвестиционни обекти по чл. 143 от ЗУТ 

П на място, към 
документацията от 

заседанието 

 Служеб-
на 

бележка 

 в направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 
 

  

482 Служеб-
на 

бележка 

- приложена в преписка, за изпратени 
съобщения на заинтересувани лица във 
връзка с разпоредби на ЗУТ /виж. 
“Съобщение”/ 

До 
изж 

на място 

483 Служеб-
на 

бележка 

- за законен строеж съгласно ЗУТ, с 
приложени документи 

 До 
изж. 

 в техническия 
архив, в досие 

 Т 
 

   

 Таблица     

  в направление: 
 “Общинска собственост и жилищна 
политика” 

  

484 Таблица - за оценка и ценообразуване на жилищни 
блокове по административен адрес 

П на място 

    от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

485 Таблица - разчетна, по финансиране на капиталните 
вложения 

10ЕК на място 

486 Табуло-
грама 

- контролна, на ЕСГРАОН 5  

487 Тарифа  - на таксите и комисионите за извършваните 
административни услуги 

3 след отмяна 
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488 Тетрад-
ка 

- разносна 3  

489 Тетрадка - за получена кореспонденция 3  

 Техни-
ческа 

докумен-
тация  

 виж “Документация, техническа”   

490 Тръжна 
докумен-

тация 

 3ЕК на място 

 У 
 

   

 Удосто-
верение 

  
 

  

   от направления:  
 “Устройствено планиране” , “Кадастър и 
регулация”, “Архитектура”,  
“Благоустройство” , “Техническа 
инфраструктура”, ”Екология” : 

  

491 Удосто-
верение 

- във връзка с чл. 116 от ЗУТ, за извършени 
строителни работи, засягащи кадастъра,  за 
Агенцията по кадастъра 

П на място 

492 Удосто-
верение 

- за разрешаване ползването на строежи по 
предназначение, съгласно чл. 4 ал. 1 т. 2 от 
Наредба N6/ 2003 г. на МРРБ 

П на място 

493 Удосто-
верение 

- за въвеждане в експлоатация на строежи  
съгласно чл. 8 и чл. 9 от Наредба № 1/ 2003 
г. на МРРБ 

П на място 

494 Удосто-
верение 

- за въвеждане в експлоатация на строежи от 
пета категория   
 съгласно чл. 10, 11 от Наредба № 1/ 2003 г. 
на МРРБ 

П на място 

495 Удосто-
верение 

- за законност на постройката 10ЕК на място 

496 Удосто-
верение 

- за наследници 1  

497 Удосто-
верение 

- за идентичност на имената 1  

498 Удосто-
верение 

- за деактуване на имот 10ЕК на място 

499 Удосто-
верение 

- за идентичност на имоти и улици, по стар и 
нов план 

10ЕК в ДА 

500 Удосто-
верение 

- за квадратура на имот 5  

501 Удосто-
верение 

- за построена жилищна сграда в УПИ, за 
пред съда 

5ЕК на място 

502 Удосто-
верение 

- за регистрация на търговски обект 3  
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503 Удосто-
верение 

- за платено тротоарно право 3  

504 Удосто-
верение 

- за тарифна оценка 3  

505 Удосто-
верение 

- за “търпими строежи” по пар.16 ал. 1 от ПР 
на ЗУТ за обекти без строителни книжа 

П  в техническия 
архив, в досие 

506 Удосто-
верение 

- по чл. 13, ал. 4 и 5 от Правилника за 
прилагане на ЗСПЗЗ, за ОСЗГ 

П на място, заедно 
със скицата 

507 Удосто-
верение 

- за данъчна оценка 1  

508 Удосто-
верение 

- /писмо, уведомяване/ за изпълнени 
задължения на инвеститора по чл. 116 на 
ЗУТ, за проверено и нанесено геодезично 
заснемане 

10ЕК на място 

 Указ в направление  “Ръководна дейност” : 
 

  

509 Указ - на президента на Република България, 
засягащ пряко дейността на общината  

П в ДА 

 Указа-
ние 

  
 

  

  в направление  “Ръководна дейност” : 
 

  

510 Указание - от висшестоящи учреждения и държавни 
институции, засягащи пряко дейността на 
общината 

П в ДА 

511 Указание - от общинската администрация до други 
учреждения за извършване на проверки по 
сигнали 

П на място 

512 Указание - от общинската администраця до 
подведомствените й по тяхната 
дейност 

 

10ЕК в ДА 

   в направление: 
 “Общинска собственост и жилищно 
настаняване” 

  

513 Указание - от висшестоящи органи относно 
жилищното настаняване 

5ЕК на място 

 Ф 
 

   

514 Факс  3  

515 Фактура  3 чл. 45 от ЗС 

 Х 
 

   

516 Характе-
ристика 

- длъжностна 3 след отмяна 

517 Характе-
ристика 

- квалификационна 3  



 45

518 Характе-
ристика 

- екологична, за въведен в експлоатация 
обект 

П на място 

 Ч 
 

   

519 Чек  3  

520 Чертеж - от проектна документация П на място, в досие 

521 Чертеж - на въведен в експлоатация обект П на място, в досие 

522 ЧКЗР - частична квартално-застроителна 
разработка 

П на място, в досие 

 Щ 
 

   

523 Щатни 
разписа-

ния 

- с изменения и допълнения към тях П в ДА 

 

                                                         ЕКСПЕРТНА КОМИСИЯ: 
 

ПРЕДСЕДАТЕЛ: 
                                                          /Мохамед Изет – секретар на община/ 

ЧЛЕНОВЕ: 
                              1. 

                                                                /Кера Делчева – директор д-я “АПИО”/ 
 

                             2. 
                                                              /Севгинар Сербест – директор д-я “ХДИП”/ 

 

                               3. 
                                                              /Ермет Арабаджи – директор д-я “УТТО”/ 

 

                              4. 
                                                                  /Златка Гочева – гл. счетоводител/ 

 

                             5. 
                                                              /Мария Тянкова – н-к отдел “ХД”/ 

 

                            6. 
                                                              /Ангелина Тодорова – ст.експерт ”МП”/ 


